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I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о комплектовании учебных групп, возрастных 

категориях, формах обучения, продолжительности занятий (далее – Положение), 

определяет количество обучающихся в объединениях, их возрастные категории, 

численность списочного состава и продолжительность занятий в объединениях по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам различной 

направленности муниципального образовательного учреждения дополнительного 

образования «Центр профессионального самоопределения детей и подростков» 

(далее – МОУ ДО «Центр профессионального самоопределения детей и подростков») 

1.2. Положение разработано в соответствии с нормативными документами:   

- Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (далее - Закон об образовании) 

- Концепцией развития дополнительного образования детей до 2030 года, 

утв. распоряжением Правительства РФ от 31 марта 2022 года № 678-р.  

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам, осуществляется в 

соответствии с Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 

27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам» (Зарегистрировано в Минюсте России 26.09.2022 № 70226) (далее – 

Порядок). 

- СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» от 

28.09.2020 № 28.  

 

II. Количество обучающихся в объединениях,  

комплектование учебных групп 

2.1. Комплектование контингента, выбор образовательных программ для 

обучающихся является компетенцией учреждения и осуществляется в соответствии с 

правилами и нормативами.  

2.2. Ежегодно на итоговом педагогическом совете принимается списочный 

состав обучающихся для перевода на 2 год и последующие года обучения, 

утверждается приказом директора. Комплектование учебных групп ведется 

учреждением ежегодно в летний период с 1 августа по 15 сентября, в остальное 

время проводится доукомплектование учебных групп. 

2.3. Возраст ребенка при поступлении в МОУ ДО «Центр 

профессионального самоопределения детей и подростков» исчисляется полными 

годами на 1 сентября года поступления. Ребенок зачисляется в группу в 

соответствии с возрастной категорией программы на весь учебный год. 

2.4. Образовательный процесс в МОУ ДО «Центр профессионального 

самоопределения детей и подростков» организуется в соответствии с учебным 

планом объединений МОУ ДО «Центр профессионального самоопределения детей и 

подростков», сформированными с учетом планируемого числа детей первого года 

обучения и продолжающих обучения в группах одного возраста или разных 

возрастных категорий (разновозрастные группы) обучающихся в соответствии с их 

интересами, являющиеся основным составом объединения (клубы, секции, кружки, 

лаборатории, студии, ансамбли, театры) (далее - объединения).  
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2.5. Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а 

также продолжительность учебных занятий в объединении зависят от 

направленности дополнительных общеобразовательных программ, реализуемых в 

МОУ ДО «Центр профессионального самоопределения детей и подростков», 

имеющихся помещений, категорий обучающихся и потребности учреждения.  

2.6. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, менять их в рамках возможностей сертификата дополнительного 

образования. 

2.7. Объединение организуется на принципах творческого развития 

личности, свободного выбора каждым ребенком вида деятельности и темпов 

обучения, дифференциации образования с учетом реальных возможностей каждого 

обучающегося.  

2.8. Списочный состав групп формируется с учетом вида деятельности, 

санитарных норм, особенностей реализации программы по норме наполняемости: на 

1-м году обучения не менее 15 человек; на 2-м и последующих годов обучения – 

преимущественно 12 человек. 

Численный состав обучающихся в группах индивидуального занятия 1-5 

человек.  

2.9. Расписание занятий составляется заместителем директора по учебно-

воспитательной работе с учетом возраста детей, направленности программы, годом 

обучения, наличием помещений и других особенностей. 

2.10. По ходатайству педагога дополнительного образования численный 

состав обучающихся может быть снижен до 50 % от установленных норм при 

условиях формирования группы для детей с особыми образовательными 

потребностями. 

2.11. В объединение на бюджетной основе принимаются дети, имеющие 

регистрацию на территории города Ярославля, имеющие сертификат 

дополнительного образования. 

2.12. Прием детей в учебные группы осуществляется на основании открытой 

программы при наличии свободных мест в группе подходящего возраста, при 

наличии достоверных сведений и документов со стороны законных представителей 

родителей, в спортивные объединения при наличии справок о допуске. 

2.13. Все данные на обучающихся хранится в кабинете у заместителя 

директора по учебно-вспомогательной работе, он несет ответственность за их 

наличие и сохранность. 

2.14. По итогам комплектования учебных групп, обучающиеся зачисляются 

на программы дополнительного образования или подтверждаются при 

самостоятельном зачислении через систему ПФДО. По итогам комплектования 

издается приказ о зачислении обучающихся. 

2.15. В процессе учебного года происходит доукомплектование учебных 

групп, доведение до нормальной численности состава обучающихся. 

 

III. Организация образовательного процесса 

3.1. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально 

или всем составом объединения в форме очного обучения, дистанционного обучения 

или смешанного (очного обучения с использованием дистанционных 

образовательных технологий в виде формы занятия, репетиции, семинара, 

конференции, игры, тренинга, путешествия, соревнований и др.).  
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3.2. Занятия в объединениях могут проводиться по общеобразовательным 

программам дополнительного образования для всех возрастных категорий, в 

соответствии с Уставом, обучающихся по направленностям: художественной, 

социально-гуманитарной, естественнонаучной, технической, туристско-

краеведческой, физкультурно-спортивной.  

3.3. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные занятия (концерты, 

выставки, соревнования и др.), которые проводятся по группам или индивидуально.  

3.4. Формы аудиторных занятий, а также формы, порядок и периодичность 

проведения промежуточной аттестации обучающихся определяются педагогом 

объединения и фиксируется.  

3.5. Продолжительность обучения определяется дополнительной 

образовательной программой, может быть от 1 года до 3 лет, а также иметь статус 

краткосрочной (от 16 часов и выше). 

3.6. Деятельность обучающихся в МОУ ДО «Центр профессионального 

самоопределения детей и подростков» может осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам.  

3.7. Возраст детей, поступающих в МОУ ДО «Центр профессионального 

самоопределения детей и подростков», преимущественно от 5 до 18 лет.  

3.8. Учебный план МОУ ДО «Центр профессионального самоопределения 

детей и подростков» с перечнем направленностей, количеством групп и 

занимающихся в них обучающихся, объем педагогических часов по годам обучения и 

другие планируемые показатели ежегодно в срок до 1 сентября текущего года 

утверждается директором МОУ ДО «Центр профессионального самоопределения 

детей и подростков». 

3.9. В течение учебного года в учебном плане могут быть внесены 

изменения, которые оформляются приказом директором МОУ ДО «Центр 

профессионального самоопределения детей и подростков».  

3.10. В работе объединений при наличии условий, желания педагога, 

возможности учреждения, могут учувствовать совместно с несовершеннолетними 

обучающимися их родители (законные представители) без включения в основной 

состав группы. 

 

IV.   Продолжительность учебных занятий 

4.1. Учебный год начинается 1 сентября, заканчивается 31 мая и составляет 

не менее 36 учебных недель. 

4.2. Продолжительность занятий исчисляется в академических часах. 

Количество часов занятий в неделю регламентируются в МОУ ДО «Центр 

профессионального самоопределения детей и подростков» из расчета норм 

бюджетного и внебюджетного финансирования и муниципального задания, наличием 

свободных аудиторий.  

4.3. Распределение часов занятий, места занятий, является компетенцией 

учреждения в лице директора.  

4.4. МОУ ДО «Центр профессионального самоопределения детей и 

подростков» может реализовать дополнительные общеобразовательные программы в 

течение всего календарного года, включая каникулярное время. В каникулярное 

время МОУ ДО «Центр профессионального самоопределения детей и подростков» 

может работать по специальному расписанию и плану. Допускается работа с 
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переменным составом обучающихся, объединение групп, перенос занятий на 

утреннее время, выезды групп обучающихся, на соревнования, конкурсы, концерты, 

экскурсии, творческие встречи и т.п. на основании приказа директора МОУ ДО 

«Центр профессионального самоопределения детей и подростков».  

4.5. В праздничные дни МОУ ДО «Центр профессионального 

самоопределения детей и подростков» работает в соответствии с действующим 

трудовым законодательством Российской Федерации.  

4.6. Занятия могут проводиться отдельно каждое либо объединяться в пару. 

4.7. Перерыв между занятиями составляет не менее 10 минут, перерыв 

внутри спаренного занятия не менее 5 минут. 

4.8. Дни занятий в одном объединении, в одной группе при наличии 

возможности не должны проводиться подряд в два дня. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения приказом 

директора. 

5.2. Изменения или дополнения в настоящее Положение вносятся путем 

издания приказа директора МОУ ДО «Центр профессионального самоопределения 

детей и подростков» о внесении изменений или дополнений.  
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