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1.001mMe moJIoKeHus

1.1.Hacrosimee [lonoxxeHne o0 TmMOpsiAKE paccMOTpeHUs oOpallleHui TpaxaaH B
MyHunmmnaipHOe obOpazoBatenbHOoe  yupexxjaeHue — «lleHtp — mpodeccruoHambHOTO
camooIIpesielieHns JeTe U noApocTtkoBy  (nmanee — LleHTp) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
®enepanbHbiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O mopsinke paccMOTpeHHs] oOpaleHui
rpaxaad Poccuiickonn  ®enepaunn», PeaepanbHbiM 3ak0HOM OT 27.07.2006T. Ne 152-03 «O
MEePCOHANBHBIX NaHHBIX», DenepanbHbiM 3akoHOM OT 09.02.2009r. Ne 8-D3 «O06 obecneueHun
IocTyna K WHGOpPMAIMKA O JAEATEIIFHOCTH TOCYIApCTBEHHBIX OpPraHOB M OPraHOB MECTHOTO
camoymnpasiieHus», denepanbapiM 3akoHOM OT 27.07.2006 1. Ne 149-D3 «O6 undopmanmw,
MH()OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHSAX H O 3aIlATe UHPOPMAITUNY.

[lomoxxeHreM  perymupyroTcs  NpPaBOOTHONICHHWsS,  CBS3aHHBIE  C pealu3aIue
rpaxnanuaoM P® 3akpennennoro 3a HuM Koncrutymueinn PO mpaBa oOpaiieHus B Opranbl
MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS, yCTAHABIUBACTCS TMOPSIOK PACCMOTpPEHUsl OOpalleHuil TpaxaaH
B aamuHucTparmio lLlenTpa.

1.2. Opranuzamust paboThl ¢ oOpalieHUsIMH IpakaH B afMuHUCTpanuo LlenTpa BemeTcs
B cootBeTcTBUU ¢ Konctutynueir PO, ¢ denepanbpabiM 3akoHOM OT 29 nexadps 2012 1. Neo
273-D3 "O6 ob6pazoanuu B Poccuiickoit @enepanun", @enepanbubiM 3akoHoM 02.05.2006r. Neo
59-®3 "O mopsgke paccMOTpeHHUs oOpamieHui rpaxknan Poccuiickoit ®denepanuu". YcraBom
Hentpa u HacTosiiuum [lonoxxkeHuem.

1.3. YcranoBneHHblid HactosmuM [lonokeHHneM MOPSIIOK  pacCMOTPEHHUsT oOparieHui
rpaXJaH paclpocTpaHseTcs Ha Bce OOpalleHusl IpaXKIaH, 3a HCKIIOYEHHEeM OOpallleHUH,
KOTOpbIE MOJAJIeKAT PACCMOTPEHUIO B WHOM IMOPSIKE, YCTAaHOBIEHHOM  (helepaibHbIMU
KOHCTUTYIMOHHBIMU  3aKOHAMU W HHBIMH  (pelepadbHbIMM 3aKOHAMHU, a TaKXKe IIUCEM,
UCIOJIHEHHBIX HAa O(UIMATBHBIX ONaHKaX  YUPEXKJEHUH, OpraHu3auuil, MpeanpUATUH,
MOANMHUCAHHBIX WX  PYKOBOJUTEISIMH,  YINOJHOMOYEHHBIMH Ha TO JIMLIAMH, KOTOpBIE
paccMaTpuBalOTCA B MOPSAJIKE, YCTAHOBIEHHOM I OOIIEH KOpPEeCTIOHACHIIUH.

1.4. YcranoBneHHsli HacTosmuM [lonoxkeHreM HOPSAIOK PacCMOTPEeHUs OOparieHui
TpaXJaH  pacHpoCTpPaHSETCs Ha  MPAaBOOTHOILIEHUS, CBA3aHHBIE C  PACCMOTPEHHEM
oOpallleHuid WHOCTPAaHHBIX FPAKIaH M JUI[ 0e3 rpakJaHCTBa, 3a MCKIIOUEHUEM CJIy4aes,
YCTaHOBJICHHBIX MEXIYHApOAHBIM J0roBOpoM Poccuiickoit denepanuu wnu  ¢deaepaibHbIM
3aKOHOM.

1.5. Ilpu paccmoTpeHun oOpalieHuss He JOMyCKaeTcsl pasriallleHue CBEJIeHU,
coJIepKalIuxcs B oOpallleHnH, a TakKe CBEJICHUH, KacaloUIUXCs YaCTHOM JKU3HH TPakJaHWHA,
06e3 ero cornacus. He sBrisercs pasrialleHHeM CBEICHHM, COJEpKalluxcs B 0OpalleHuw,
HampaBJIeHWE TMHCbMEHHOTO OOpalieHus B TOCYIJApCTBEHHBIM OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYTIpaBlieHUS! WU JOJDKHOCTHOMY JHIly, B KOMIIETCHIIUIO KOTOPBIX BXOJUT pEIICHUE
MOCTaBJICHHBIX B 0OpaleHe BOIPOCOB.

1.6.Anmunuctpanus LleHTpa cucreMaTHdeckn aHAIM3UpPyeT W 0000IIaeT oOpaieHus
TpaXJaH, CoOJIep)Kalluecss B HUX KPUTHYECKHE 3aMeuaHus, C I1EeIbl0 CBOCBPEMEHHOTO
BBISIBIICHUS W YCTpaHEHUS MPUYUH, TMOPOXKAAIIUX  HApPYyIIEHHE TpaB U  OXPaHIEMBIX
3aKOHOM HMHTEPECOB I'PaXKIaH.



2. IIpaBo rpa:xxian Ha oOpaimeHue

2.1. 'paxxgane MMeEIOT TpaBo oOpamiaTbcs JIMYHO, B YCTAHOBJIGHHOW (opMme, a TaKke
HaMpaBJIATh WHAUBHUIYaIbHBIC U KOJUICKTHMBHBIC MHCHMEHHBIE OOpAIICHHS B aIMUHUCTPAIUIO
MYVI] 1160 JI0JDKHOCTHBIM JIHIIAM.

2.2. Tpaxgane peanusylOT TMpaBo Ha oOpamieHue CBOOOAHO © JOOPOBOJILHO, HE
Hapymas mpaB U CBOOOJIBI JAPYTHX JIHII.

2.3. ®opma obOparnieHus TpaKIaHAMH BEIOUPACTCSI CaMOCTOSTEIBHO.

2.4. PaccmoTpenne oOpaiieHuil TpaXkiaH OCYIIECTBIISCTCST OSCIUIATHO.

2.5. llpu paccmoTpenun oOpaiieHus B aaMuHHUCTpanuio LleHTpa rpaxigaHuH HMeeT
paBo:

- IlpeacraBisTh  JOMOJHUTEIBHBIE JOKYMEHTBHI W MaTepHajbl, JHOO oOpamarbes ¢
pock00it 00 NX UCTPEOOBAHHH.

- 3HaKOMUTBCA C JOKYMEHTaMH W MaTepHajaMHd,  KacalOUIMMHCS PacCMOTPEHHS
oOpamieHns, ecid 3TO HE 3aTparuBaeT NpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIC HHTEPECHl JPYTUX JIUII,
€CITM B YKa3aHHBIX JIOKyMEHTaX M MaTepHuajax He COACPIKATCs CBEICHHUS, COCTaBIISIONINE
rOCYyJapCTBEHHYIO WJIM WHYIO OXpaHsIeMyro QelepaibHbIM 3aKOHOM TaiHY.

- [lonmy4aTes THMCBEMEHHBI OTBET MO CYHIECTBY IIOCTAaBIICHHBIX B 0OpalieHne BOMPOCOB,
3a UCKJIIOYEHUEM CIIy4yaeB, yKa3aHHbIX B IL.I.5.4, 5.8 Hactosmero IlomoskeHus yBemomieHUE
0 TIiepeanpecaliii THCEMEHHOTO OOpalieHuss B TOCYJapCTBEHHBIE OpPTraHbl, OPTaH MECTHOTO
CaMOYIIPABIICHUSI WM  JOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIIETCHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT peEIICHUE
MOCTaBJICHHBIX B OOpaIeHHH BOIIPOCOB.

- OOpamarbcs ¢ XamoOOW Ha MPHUHATOE IO OOpaIEHUI0 PEIICHHEe WM JCHCTBUE
(6e3meiicTBrE), a TaKKE C 3asABICHHUEM O MPEKPAIEHUH PACCMOTPEHUsT OOpaIrieHusl.

3. TpeOoBaHusi K MUCbMEHHOMY OOpAalIeHHIO

3.1. B nuceMeHHOM OOpalleHUH TPaXKJaH B 00S3aTEILHOM TMOPSIKE YKa3bIBACTCS
HAaUMEHOBaHWE  aJMUHUCTpalMu, Ju00 (aMuius, UM, OTYECTBO  COOTBETCTBYIOIIETO
JOJKHOCTHOTO JIMIIA WJIM €ro JOJDKHOCTh B aJAMHMHHCTpanmu lleHTpa, a Takxke  CBOIO
dbamMuiIMio, MMs, OTYECTBO, TOYTOBBIM ajpec, MO KOTOPOMY JOJDKEH OBbITh HAlpaBieH OTBET,
yBEJOMJICHHE TMepeajpecaliii OOpalleHusl, H3Jaraet CyThb MPEIIOKEHUs, 3asBICHUS WU
XKaJIo0Obl, CTAaBUT JIMYHYIO MOJIMUCH U JIATy.

3.2. B cnyyae HeoOXOOUMOCTH B MHOJATBEP)KICHHE CBOMX JOBOJIOB TpaXkJaHUH IO
MMMCbMEHHOMY OOpaIeHHIO TMPUIaraeT JOKYMEHTHI M MaTepuaibl JINOO MX KOMHU, KHIDKKH U
OpUTHHAJIBI HHBIX JIOKYMEHTOB, MPUJIOKEHHbIE K OOpallleHusM, BO3BpAIIAIOTCSA 3asBUTENISM
10 UX MPOChOE.

3.3. OOGpamienue, mnoctynusiiee B AaMuHucTpanuio Llentpa  mo uHbOpPMalMOHHBIM
cUcTeMaM OOILero TMOJb30BaHMsI, TMOMJEKHUT PACCMOTPEHHUIO B MOPSAIKE, YCTAHOBJICHHOM
HactosiuM [lonoxeHuem.

3.4. 'pakiaHuH HaIpaBisieT CBOE MUCHhMEHHOE OOpallleHHe HEMOCPEICTBEHHO Ha UMS
nupektopa LleHTpa mnam ero 3amecTuTeneil, B KOMIETEHIMH KOTOPHIX BXOJUT peElICHUE
MIOCTABJICHHBIX B OOpaIIeHUH BOIPOCOB.

3.5. [luceMeHHOe oOpalieHue MOANEKHUT O0S3aTENbHON PErucTpalru B TEUEHUE TPeX
JTHEH C MOMEHTa MOCTYIUICHHUS.

Bce mnoctynatommme B aaMmubucTpanuio LleHTpa muckMeHHBIE oOOpaiieHus TpaxaaH
MPUHUMAIOTCS,  YYUTBHIBAIOTCS, PETUCTPHUPYIOTCS. PerucrpanuoHHblii HHAEKC oOpaiieHus
TpaXKIaH YKa3bIBAaeTCs B MUCHbMEHHOM OOpAIllEHWH, KOTOPBIA CTaBUTCS B HIKHEM IPABOM
yIiy MepBOro JIUCTA.

3.6. [lucbma rpaxkJaH ¢ MOMETKOW «JIMYHO» TMOCIE MPOUYTEHUs agpecaTtoM, B CIyyae,
€CIM B HUX CTaBSTCS BOMPOCHL, TpeOyromue OQUIMAIBHBIX OTBETOB, TMEPENaloTCs Ha
PEruCTpaLMI0 B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE.

3.7. ITuckmenHoe oOpalieHue, cojaeprkKailee BOMPOCHL, PEIICHHE KOTOPHIX HE BXOJUT B
KOMIETEHIMIO aAMUHUCTpaluu LleHTpa, NOANEXKUT NepechbUulke B TEUEHHE CEMH JHEH COo
JHSL PETHCTPAallUd B COOTBETCTBYIOLIMA OpPraH WIM COOTBETCTBYIOUIEMY JIOHKHOCTHOMY



TUIly, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPOTO BXOJUT PEIICHHE IMOCTABICHHBIX B OOpAIlEHUU BOIMPOCOB,
C YBEIOMJICHHEM TpakJaHMHA O Tepeajgpecallii ero OOpalleHHs, 32 HCKIIOYCHUEM Cllydasi,
yKazaHHoro B ILIL. 5.4, 5.8 Hactosero [lonoxxenus.

3.8. 3anpelraercs HAMpPaBJIATh KaJOObl T'PAXKJaH HAa PACCMOTPEHHE TEM JOJHKHOCTHBIM
nuuaM  agmuHuctpauuu lleHtpa, pemienne — unu  AeiictBue (0e3deiicTBHE)  KOTOPBIX
o0xarmyercs.

4. PaccMoTpeHue oOpanleHMii rpaskiaaH, NOAr0OTOBKA OTBETOB

4.1. OOpamenne, mnoctynuBmee aupekTopy lLleHTpa, momIekur 00s3aTeITLHOMY
PaccMOTPEHHUIO.

4.2. Yder, perucrpaiusi, XOJ PacCMOTPECHHs OOpalleHUs TPaXIaH OCYIICCTBISIOTCS
3aBEYIOIICH C 3aHECEHUEM B JKypHAI U KAPTOUKY JIMYHOTO MPUEMA.

4.3. Qupextop Llentpa:

- obecrieunBaeT OOBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE  PacCMOTpPEHHE
oOpaieHus, B clydae HEOOXOJAMMOCTH — H C YYaCTHEM TpaKIaHWHA, HAIPABUBIIETO
oOparieHue;

- 3ampainiMBaeT HEOOXOAWMBIE JUISI  PACCMOTPEHHUsS OOpalieHWs JOKYMEHTBI W
Marepuaibl B JPYTMX OpraHax M y APYIMX HpPEeANpUATH M OpraHu3alMii  ropojaa, 3a
WCKITIOYCHHUEM CY/IOB, OPTaHOB JIO3HAHHUS WM OPTraHOB IPEIBAPUTEIILHOTO CJIC/ICTBHS,

- IPpUHUMACT MCPBI, HAIPaBJICHHBIC Ha BOCCTAHOBJICHHUEC WJIKM 3allUTY HAPYIICHHBIX
mpas, CBO6OJI N 3aKOHHBIX HHTEPECCOB TI'paXJaHHHA,

- 1a€T MHUCBbMECHHBIC OTBCTHI 110 CYHICCTBY IMOCTABJICHHBIX B O6paHleHI/II/I BOITPOCOB;

- YBEIOMIJISICT TPOKJIAHWHA O HAIPABIICHUW €ro oOpallleHHs Ha PAaCCMOTPEHHE B JAPYrou
opra”d NN Apyrue MMpEANTpUATUA )51 OopraHu3alvin ropoaa B COOTBETCTBUH C HUX
KOMIIETEHIIUEM.

4.4. VYupexpaeHus, MNOpeANpUsITAS W OpPraHu3allud palioHa IO HaIpaBJICHHOMY B
YCTaHOBJIEHHOM TMOpsiAKe 3ampocy aupektopa LleHTpa, paccmarpuBatoniero oOpaiieHue,
00s3aHbl B TedeHHE 15 nHeH NpenocTaBisATh TOKYMEHThI M MaTepuaibl, HEOOXOAWMBIE s
paccMOTpeHHMsl oOpamieHus: 3a HCKIIOYEHHEM  JOKYMEHTOB M MaTepHalioB, B KOTOPBIX
COJIep’KaTcsi CBENIEHUS, COCTABJISIONIME TOCYAapCTBEHHYIO WM OXpaHseMylo (enepaabHbIM
3aKOHOM TaiiHy, U JJIl KOTOPBIX YCTAHOBJIIEH OCOOBIM MOPSAIOK IMPEI0CTaBJICHUS.

4.5. OtBeThl Ha oOpallleHus TpaxkaaH, IpUcIaHHble Ha UMs aupekTopa Llentpa, roroBarcs
Ha OJlaHKe YYpexJCHUS 3a MOJIUCHIO AupekTopa LleHTpa u perucTpupyroTcs B )KypHale.

7.6. OTBeThl JOJKHBI COJEpX aThb KOHKPETHYI0 M YEeTKyl0 HH(OpMAIHi0 [0 BCEM
BOIIPOCaM, IIOCTABJICHHBIM B OOpallleHMH TpaxaaH. Ecou 3asgBuTeNto AaH OTBET B YCTHOM
¢dbopme, TO B MaTepuaiax, MPUIOKEHHBIX K OOpalleHHIo, JOJHKHO ObITh 3TO YyKazaHo. Ecnu
JaeTcsa  MPOMEXKYTOUYHBIM OTBET, TO YyKa3blBa€TCA CPOK OKOHYATENILHOTO  PELIEHUS
MOCTABJIIEHHOTO BOMpPOCA.

OTBeThl, MOATOTOBJICHHBIC HA OCHOBAaHMH TMPABOBBIX JOKYMEHTOB, JIOJDKHBI COJAEPXKATh
PEKBHU3UTHI ITUX JIOKYMEHTOB C yKa3aHWEM JaThl U HAUMEHOBAHMUS.

OTBeT Ha KOJUIEKTMBHOE OOpalieHHe OTIPaBIAETCS Ha UMs IEPBOTO MOJIMUCABIIETO
€ro JIMIA, €CIU B MHUCbME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIMII0, KOMY HAJUIeKHUT JaTh OTBET.

OtBer Ha oOpaimieHue, MocTynuBiiee B AqMuHHUcTparuio LlenTpa mo wHbOpManOHHBIM
cUcTeMaM OOIIero TMOJIb30BaHUS, HANpPaBIsETCS MO TMOYTOBOMY afpecy, YKa3aHHOMY B
oOparieHuu.

4.7. ObOpamienusi TpaKJaH TOCIE HMX PACCMOTPEHUS HUCHOJHUTENSIMU BO3BPAIIAIOTCS
CO BCEMHM OTHOCSIIMMHUCA K HUM MaTepuanamu aupektopa llentpa, kotopslit (opmupyer
Jena, B TOM 4YHCJIE€ C OTBETOM 3asBUTENIO0 B CcIy4dae, €Cld JaBalloCh  MOpYy4YCHHE
MH()OPMHUPOBATh PYKOBOJCTBO O PE3ylIbTaTax pPacCMOTPEHHSL.

4.8. Tlopsamok BH3WUPOBaHUs TOIATOTOBIEHHBIX OTBETOB Ha oOpallleHus TpakIaH 3a
noAnuchio aupekropa LleHTpa u ero 3aMecTuTeNnell yCTaHABIUBACTCS CIEYFOIIHIA:

Ha BTOPOM JK3EMIUISIpe OTBETA 3asIBUTEIIO B IEBOM HIDKHEM YTy YKa3biBaeTcs (paMumus u
MOAMKUCH UCTIONHUTENSA, HOMEp ero ciayxeOHoro TenedoHa, a TakKe MPOCTABISIOTCS BU3BI
PYKOBOJIUTEINEH, YIaCTBOBABIIIUX B MMOATOTOBKE OTBETA, C paciindpoBKoil (haMuHii.



4.9. Ha xaxaoM oOpalieHny Mociie OKOHYATEIbHOTO PEUISHUS U €ro UCIIOTHEHHS TOJDKHA
ObITh OTMETKa 00 ucrojaHeHud «B nmemo», gaTa W JIM4YHAS MOJINKUCH JOJDKHOCTHOIO JIMIIA,
MPUHSBIIETO 3TO pemieHue. [Ipennoxenus, 3asBIeHUS U KAIOObI, KO OTBETOB Ha TPaXKaaH
(hopMHPYIOTCS B JIEI0 B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOM HOMEHKIATYPOH JeT.

5. Ilopsimok paccMOTpeHHsI OTAeIbHBIX 00palleHui

5.1. OOpaienus rpaxjiaH, MNOCTynuBLIME JupekTopy LleHTpa u3 cpeacTB maccoBoit
nHpOpMAINY, PACCMATPHUBAIOTCS B TMOPSAAKE W CPOKH, MPEIYCMOTPEHHBIE HACTOSIIUM
[Tonoxxennem.

5.2. B cmy4ae ecnu B MUCBMEHHOM OOpamieHHH He yKa3aHa (GaMHius TpakJaHHHA,
HaIpaBUBIIETO OOpalIeHne W MOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HAIpPaBJICH OTBET,
OTBET Ha oOpamieHHe He Jaercss AupekTopoMm LleHTpa, mpWHUMAeTCs pelieHHue O CIUCAHHUU
naHHOTO obOparieHus «B ngemnoy.

5.3. Ecniu B yKka3aHHOM OOpaimieHHH COJEpXKaTcs CBEICHHS O IIOJrOTaBINBAEMOM,
COBEpIIAEMOM HWJIM COBEPIIEHHOM TMPOTHUBONPABHOM JIESIHUHM, a TaKXke O JIHMIEe, €ro
MOJTOTABIIMBAIONIEM,  COBEPIIAIONIEM WM  COBEPIIUBIIEM, oOpamieHne  TMOJUIeKHT
HaNpaBJICHUIO B OpraH B COOTBETCTBHH C €0 KOMITETECHIIHEH.

5.4. OOpamenue, B KOTOpOM oOxkaimyeTcss cyaeOHOE pelIeHHe, BO3BpaIlacTCs
TpaXJIaHUHY C pa3bsCHEHHEM TOpPSIKa OOKaJIOBaHMS JaHHOTO CYAeOHOTO pEIICHUS.

5.5. Ilpu mosiyyeHUH MHUCBMEHHOTO OOpallleHusi, B KOTOPOM COJEpPKATCs HELEH3YpHBIE,
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAYKECHUSI, YIPO3bI )KU3HH, 37I0POBBIO HIT UMYIIECTBY JTOJKHOCTHOTO JIMIIA,
a TaKkKe WICHOB €ro ceMbH JlMpeKTop BIpaBe OCTaBUTH oOpaiieHue 0e3 OTBETa MO CYIIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B HEM BOIPOCOB M COOOIIHMTH T'pakIaHWHY, HAlpaBUBIIEMY OOpalleHue, o
HEJIOIYCTUMOCTH 3JI0yMOTPEOICHUST TPABOM.

Pemenune o cnucanum naHHOro oOpamieHus «B neno» u HampaBieHHMM — COOOIICHUS
3asiBUTENII0 O HEJOMYCTUMOCTHU 3J0YMOTPEOICHUsST MpaBOM MNPUHUMAETCS M MOJIUCHIBAETCS
nupektopoM LleHTpa ninm 3amecTuresnem.

5.6. B cmydae, eciM  TEKCT MHUCBMEHHOTO OOpalieHWs HE MOAMAeTCS MPOUYTEHUIO,
oOpallleHre He MOJJICKHUT HaMpaBJICHWI0O Ha pPAacCMOTPEHHE U OTBET Ha HEro He JaeTcs.
3asBuTEM0 00 3TOM cooOmaercs, eciu ero (aMmiIdsg W TMOYTOBBIM aIpec MOJIA0TCS
npouteHuto. Perienue o crnmcaHuu JgaHHOro ooOpamienus «B gemno» u cooOuieHuH 3asBUTENIO
MPUHUMAIOTCS U HOJIUCHIBAIOTCS 3aBEAYIOIIMM WM 3aMECTUTEIIEM.

5.7. Obpamienusi rpakJaH, MOCTYIHBIIME OT OJHOTO M TOTO XK€ JHIA [0 OJHOMY H
TOMY € BOMPOCY, €CIM CO BpPEMEHH MOJauyd IEepBOro OOpalleHHs] UCTEK YCTaHOBIICHHBIN
HactosiuM [lonoskeHneM CpoK paccCMOTPEHHUs WM 3asBUTEJIb HE COTJIACEH C MPHUHSTHIM 10
€ro OoOpalleHHIO PEUICHHEM, CUUTAIOTCS MOBTOPHBIMH.

[Ipu paGote ¢ MOBTOPHBIMU OOpAIICHUSIMHU JAEIONPOU3BOAUTENL (OPMHUPYET AETO C
y’K€ UMEIOUTUMUCS TOKYMEHTaMU M0 0OpallleHHusM HTaHHOTO 3asBUTEIIA.

He cuutarorcsi moBTOpHBIMH OOpaleHUs] OJHOTO U TOTO K€ 3asBUTEIA, HO MO Pa3HbIM
BONpPOCaM, a TakK€ MHOTOKpaTHbIe — MO0 OJHOMY U TOMY K€  BOINPOCY B cliyyae, €Ciu
MPUYMHBI, 10 KOTOPBHIM OTBET IO CYHIECTBY IOCTABJICHHBIX B OOpAIICHHH BOIPOCOB HE MOT
ObITh JJaH, B MOCIEAYIOUIeM OBbUIM YCTPaHEeHbl, TPaKJAHUH BIpPaBe BHOBH HAIPABHUThH
oOpamienue nupexropy Llentpa.

5.8. B ciyuae ecau B MHCbMEHHOM OOpallleHUM T'paXJaHHMHA COJIEPXKHUTCS BOIMPOC, Ha
KOTOPBI €My MHOTOKpPaTHO JaBajlUChb IHCbMEHHbBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY B CBSI3U C paHee
HanpaBJICHHbIMU OOpALIeHUSAMHU, M NPU 3TOM B OOpallleHUH HE MPHUBOAATCS HOBBIE JIOBOJBI
wii oOcTosATenbcTBa Jupekrop LleHTpa BhpaBe NpPHUHATH pelleHHe O O€30CHOBATEIbHOCTH
OUepeHOr0 OOpaleHUs U MPEKPALIeHUH TEPEeNnucKd ¢ rpaxaaHuHoM. O JaHHOM pelIeHUuU
yBEIOMJISIETCS TPaKJaHWH, HAIIPaBUBIINI oOpalieHue.

5.9. B cinyuae ecium OTBET HO CYIIECTBY IMOCTAaBJIEHHOTO BOIpoca B OOpalleHUU He
MOXET ObITh JaH 0e3 pasryallieHus] CBEICHUH, COCTaBISAIOIIMX OXpaHAEMYIO (elepaTbHbIM
3aKOHOM TaiiHy, TpaKJaHWHY, HaNpaBUBIIEMY oOOpalleHue, cooOIIaeTcsi 0 HEBO3MOKHOCTHU
JaTh OTBET IO CYIIECTBY B CBSI3U C HEAOIMYCTUMOCTBIO pa3riallleHHUs] yYKa3aHHBIX CBEICHHIA.



6. Cpoxku paccMoTpeHus O0pallleHMid M YBeJOMJIEHHE 3asiBUTeJIei

6.1. OOpamennsi, mnocTynuBIIKe AupekTopy LleHTpa, paccMaTpuUBarOTCSI B CpPOK JI0
OJIHOTO Mecsilla CO JHS MX PErucTpaluy, €ClIM WHOW CpOoK (MEHBIIMN) HE YCTaHOBJIEH
pykoBogutenem, nubo ero 3amectrureneM. OOpaiieHusi, He TPeOyrOmUe JOTOIHUTEIBHOTO
M3yUYeHHsI U TPOBEPKH, paccMaTpuBaroTcs Oe3omiarareiabHo. O pe3ynpTarax pacCMOTPEHUS
YBEJIOMJISIIOTCST 3asIBUTEIIH.

6.2. B UCKIIIOUUTENBHBIX CIIy4asX PYKOBOJIUTEID BIIPaBe MPOUINTh CPOK PACCMOTPEHUS
oOpamienus He Oonee yem 3a 30 nHEH, yBEIOMUB O TPOJUIGHHH CpPOKa €ro pacCMOTPEHUS
rpakJaHWHa, HarpaBuBliero ooOpamenue. [Ipomnenne cpoka 0oQGOpMIIIETCS WCHOTHHUTEISIMU
HE MEHEE YeM 3a IIATh JHEH 10 UCTEUCHUsI CPOKa PACCMOTPEHHUs OOpaleHus.

7. Opranuszanusi padoTbl 10 JUYHOMY NpHeMYy TIPaxKIaH

7.1. T'padux w TOPANOK JUYHOTO TMpueMa TpaxaaH B LleHTpe ycraHaBiIuMBaeTCs
PYKOBOJIUTEJIEM.

7.2. llpn nUYHOM MpHEME IPaXKIAHUH NPEIbSIBISIET JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOMINNA €ero
JIUYHOCTb.

7.3. Ilo Bompocam, He BXOJSIIMM B KOMIIETEHIMIO Aupekropa LlenTpa, 3asBuTensM
peKOMeHAyeTCsl 0OpaTUThCS B COOTBETCTBYIOIIME OPraHbl, YUPEKICHHS, OpraHU3allvu.

7.4. Bo Bpems 3amMcH Ha IIPUEM 3aBEIYIOIIMI 3alIOJHIET KapTOUYKY JINYHOTO IpHeMa
rpaxaaHuHa (dopma mpuiaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCHTCS COJAep)KaHHe  oOpalieHus
rpaXJIaHWHAa Ha JUYHOM IpUEME, a TakKe PE30JIOLUs BEAYLIEro MpueM, € HOpyYeHHEM
NoJKHOCTHOMY Jsidny. Ilpu  HeoOXoauMmocTu TpaxkJaHaM —Ipeajaraercsi HU3J0KUTh CYTh
BOIIpOCca B MHUCbMEHHOM Bujae. llucbMeHHOe oOpalleHue B 3TOM ClIydae perucTpupyercs u
paccMaTpuBaeTcsi B YCTAHOBIIEHHOM IOPSJKE, @ B KAPTOYKE JesaeTcsi OTMeTKa «(OCTaBIeHO
3asBJICHHE» U JjaTa PETUCTPaLUU.

B cinydae ecnu  M3NOKEHHBIE B yCTHOM oOOparieHuu (akTel U 0OCTOATEIbCTBA
SBJIAIOTCSL OYEBUJIHBIMU W HE TPEOYIOT JONOJIHUTEIBHOM IPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHE C
corylacusi TpaKJaHWHA MOXeT OBITh JJaH YCTHO B XOJ€ JIMYHOIO NpHEMa, O YeM JAeIaeTcs
3alMCh B KapTOYKE JIMYHOTO NpUeMa IPAKJaHNHA. B OCTaNbHBIX CiIydasx JAcTCs NMUCbMEHHBIN
OTBET II0 CYLLECTBY MOCTaBJIEHHBIX B OOPALIEHUH BOIPOCOB.

7.5. Ilpu NOBTOpHBIX OOpalleHUSX MOAOHPAIOTCS HMEIOIIMECs MaTepuanbl Mo ey
3asBUTEIIA.

7.6. B Xone AMYHOrO npueMa rpakKAaHUHY MOKeT ObITh OTKa3aHO B JalibHEHIiem
paccMOTpeHHH OOpalleHus, ecli €My paHee OblI JIaH OTBET II0 CYLIECTBY IOCTaBJIECHHBIX B
oOpaleHuH BOIIPOCOB.

8. Padora c oOpamieHUsIMU, NOCTABJIEHHBIMH HA KOHTPOJIb

8.1. OOpamieHus, B KOTOPbIX  COAEpXkAaTcsi  BOMPOCHL, HMEKIIKUE  OOJbIIOE
oOIIECTBEHHOE 3HAaYeHHE, COoOOLIaeTCsl O KOHKPETHBIX HApYIIEHUSX 3aKOHHBIX MpaB U
MHTEPECOB IpaxaaH, kak npasuio ctaBarca Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha  kouTposbHbIX  oOpameHusix  craBsatcs nometku «KOHTPOJIb»  wu
(TOHJIEXUT BO3BPATVY».

8.3. JIOKHOCTHOE JMII0 — UCIHOJIHUTENIh B YCTAaHOBJIICHHBIE CPOKH paccMaTpUBAaeT
KOHTpOJbHOE  oOpamieHue, uHPOPMUPYET O pe3ynbTarax aupekropa lLlentpa 0o
3amectuTens 1o YBP, roToBUT OTBET 3aBUTEIIO.

8.4. Ecmm B oOpalieHusx TOCYIapCTBEHHBIX OpPraHOB COAEpXkKaTrcs MPOCHObI
MpouH()OPMHUPOBATh HX O PE3ylIbTaTax pPACCMOTPEHUS TPakJaH, TO HCIOJIHHUTEIh TOTOBUT
oTBeT M WM. Kak mpaBuiio, 3TU OTBETHl MOJNMUCHIBaIOTCS aupekropoM lLlentpa. upexrtop
Lentpa BopaBe MNPEMIOKUTh HCIOTHUTEIIO MPOJIOJKUTD paboTy ¢ mpoBeIeHHEM
JOTIOJIHUTEIBHBIX MPOBEPOK WJIM TOCJIE TMOJMUCAaHUsT OTBETa CIMCAaTh MaTepHallbl IO
pe3ynbTaTaM paccMOTpeHHs oOpaieHus «B gemoy.

8.5. OOpamieHue cuuTaeTcs MCIOJHEHHBIM M CHHMAaeTCsl C KOHTpOJIs,  €CIH



paccMOTpeHBbl BCE TIOCTAaBJICHHBIE B HEM BOMPOCHI, MPHUHATHl HEOOXOJUMBIE MEPHI,
3asiBUTENIIM JaH OTBET.

8.6. IluceMeHHBIE 00OpallleHHs, Ha KOTOpbIE JAalOTCS IPOMEXKYTOUHBIE OTBETHI, C
KOHTpPOJISl HE CHUMaloTcsl. KOHTpoJIb 3aBepliaeTcs TOJIBKO IOCJIE BBIHECEHMS] M MPUHATHUS
HCYEPIBIBAIOIIMX MEpP [0 Ppa3pelICHUI0 NMPEJIOKEHUs, 3asBJIEHUs, >KajloObl. Pemenue o
CHSITHUHU C KOHTPOJIS NpUHUMaeT nupekrop Llentpa.

8.7. KoutponpHble  oOpamieHHss  JOJDKHBI COAEP)KaTh  KOHKPETHYIO U YETKYIO
MHGOPMAIIHIO TI0 BCEM BOIPOCAM, TIOCTABICHHBIM B OOpAIllEHHSIX TPaKIaH:

- €CJIH CpPOKM pPACCMOTPEHHUs MPOJUIEHbI, TO JOJDKHBI OBITh YKa3aHbl HPUYUHBI U
OKOHYAaTeJbHAsl JaTa PaCCMOTPEHHUS, 10 UCTEUYCHUU KOTOPOU OyIeT MOTOIHUTEIBHO COOOIICHO
0 MpoJeNIaHHON paboTe;

- B OTBETE JOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, 4YTO 3asBUTEIb B TOH WM WUHOH Qopme
MPOUH(POPMHUPOBAH O PE3YIAbTATAX PACCMOTPECHHUS;

- OTBET 3asBUTENIO TMOANHUCHIBAETCS PYKOBOIUTENIEM;

- K OTBETY NPUKIIAJBbIBAECTCS OPUTHHAT PACCMOTPEHHOTO OOpalleHus] TpaKJaHUHA, €CIIH
Ha HeM crtouT mramn «[IOJIEXXUT BO3BPATVY».

9. KoHTposib 32 CO0JII0IeHMEM TOPSIAKA PacCMOTPEHHsI 00paleHui

9.1. JIomKHOCTHOE JMIO B MPEAEIaX CBOEH KOMIIETEHIIMH OCYHIECTBISIET KOHTPOJIb 3a
coOnroieHHeM  TOpsAKa  pacCMOTpeHHsl — oOpallleHui,  aHalIM3UpyeT  CoJiep)KaHue,
MOCTYHAOIMMUX  0OpalieHuit u uHpopmupyer gupektopa lLleHTpa o HapymeHUsX
WCIIOJIHUTENBCKON JTUCIUILITUHBI.

9.2. lupextop lleHTpa mnpuHHMMaeT Mepbl [0 CBOEBPEMEHHOMY  BBISBICHUIO H
YCTpAaHEHUIO MPUYUH HApYyLIEHUS MpaB, CBOOO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB IPak/IaH.

9.3. Jluma, BUHOBaThIC B HApYIIEHWH TOPSAKA PACCMOTPEHHsI OOpaIleHuN TpaklaH,
U3JI0KEHHOT0 B HacrosmeM [lookeHun, Hecyr OTBETCTBEHHOCTb, IPENLyCMOTPEHHYIO
3aKOHOIaTeILCTBOM PO.

10. XpaHeHue MaTepuajioB M0 OOpPAallEeHUSM TPaKIaH

10.1. Hupektop llenTpa ocyiiecTBisieT XpaHEHHE W HCIIOJb30BAHHE B CIPABOYHBIX U
UHBIX LENAX MPeUIoKEHHUH, 3asBICHUN U kKanob rpakiaaH.

10.2. BHecTH B HOMEHKIIATYPY JKYPHAJI PETUCTPAIMK 10 OOpaIeHUsIM TpaXkaaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh JIOKYMEHTOB IO  OOpaIleHUsM TpakKIaH
Boznaraercsa Ha gupekropa Llentpa.

10.4. YcranaBnuBaeTCsl CPOK XpaHEHUs MPEIOKEHUN, 3asBICHUH, >Xalo0 TpakIaH W
JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C UX PAaCCMOTPEHHEM M paspelieHueM — 5 yer. B HeoOXoauMbIx
CllydasiXx OJKCHEPTHONH KOMHUCCHEH MOeT OBITh MPHUHATO pelieHHue 00 YBEIMYEeHUH CpoKa
XpaHEHUS WK O MOCTOSHHOM XpaHEHUU HauboJiee IIEHHBIX MPEATOKEHUN TPaKIaH.

10.5. [Io ucTeueHUU YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB XPAaHEHUS IOKYMEHTHI MO TMPEI0KEHUIM
3asIBJICHUSAM U KallobaM TpaxJaH MOJUIeKaT YHHYTOXKEHHIO B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM
OenepanbHoit apxuBHOU ciyx60i Poccuu 06.10.2000 r. [lepeuneM TUIOBBIX YIPaBICHUECKUX
JOKYMEHTOB, 00pa3yromMXCs B ACATEIHLHOCTH OPraHU3allid, C YKa3aHUEM CPOKOB XpPaHEHHS.

10.6. XpaHeHue aen y UCIIOJHUTEIEH 3allpeIacTCsl.

10.7. Obpamienus rpakJaH MOTYT HAmpaBIsATHCS B apXUB 0€3 pacCCMOTPEHHs, €clu B
HUX COJEP)KATCAd PpacCyXJCHHUS TIO0 M3BECTHBIM MpobiIeMaM WM MOJAHUMAIOTCA — YXKe
pEIIeHHbIE BOMPOCH,  HE TpeOyIolIue  JOMOJIHUTEIBHOTO  PAacCMOTPEHHUs, a Takke
0ecCMBICIIEHHBIE TIO COAEP KAHUIO.

10.8. Pemenue o ciricanny yKa3aHHBIX OOparieHuid mpuHuMaer aupektop LleHTpa.
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